
Kaufmännische Sachbearbeitung  
-m/w/d- (befristet) 

Die A.TO GmbH ist insbesondere mit der Wahrnehmung von Aufgaben des Landkreises 
Nordsachsen als öffentlich-rechtlicher Entsorgungsträger im Sinne des 
Kreislaufwirtschaftsgesetzes und die Übernahme damit zusammenhängender Tätigkeiten der 
Abfallentsorgung einschließlich der hierzu aus abfall- und betriebswirtschaftlichen Gründen 
durchzuführenden Transporte beauftragt.  

Die A.TO GmbH ist im Speziellen in dem Bereich des Entsorgungsgebietes Torgau-Oschatz für 
die Durchführung folgender Abfallentsorgungsaufgaben verantwortlich:  

➢ Einsammeln und Befördern von Abfällen aus privaten Haushalten und anderen 
Herkunftsbereichen sowie von verbotswidrig abgelagerten Abfällen aus dem 
Entsorgungsgebiet 

➢ Betreibung von Abfallumladestationen, Wertstoffhöfen und Kompostieranlagen 
➢ Transportleistungen zu den jeweiligen Abfallsortier-/-verwertungsanlagen 
➢ Betreuung und Pflege der im Entsorgungsgebiet befindlichen stillgelegten 

Siedlungsabfalldeponien 

Kaufmännische Sachbearbeitung  

Ihre Aufgaben umfassen insbesondere: 

• Fakturierung sämtlicher Geschäftsvorfälle der A.TO GmbH 
• Kassenführung, Verwaltung Kostenstellen/Sachkosten 
• Buchung/Kontierung Zahlungsein- und -ausgänge sowie Debitoren-/ 

Kreditorenbuchhaltung bei Abwesenheit der Kaufmännischen Leitung 

Wir erwarten: 

• eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Kenntnisse in Buchhaltungssoftware DATEV  
• eine strukturierte, zielgerichtete und selbstständige Arbeitsweise 
• Belastbarkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• MS Office-Programme 

Wir bieten Ihnen: 

• eine befristete Einstellung in Teilzeit (36 h/Woche), welches durch eine attraktive 
Vergütung honoriert wird sowie einen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

• ein interessantes Aufgabengebiet mit Perspektive 
• flexibles Arbeiten durch Gleit- und Kernarbeitszeiten 
• ein motiviertes Team  

Möchten Sie Teil unseres Teams werden, senden Sie bitte Ihre 
aussagekräftige Bewerbung und Bewerbungsunterlagen als Kopien (keine Originale) mit 
Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums bis zum 23. März 2026 bei uns ein. 

Abfallwirtschaft Torgau-Oschatz GmbH 
Gewerbering 51 
04860 Torgau 



Möchten Sie Ihre Bewerbung in elektronischer Form einreichen, dann senden Sie Ihre 
Unterlagen bitte in einem PDF-Dokument (max. 5 MB) an kontakt@ato-online.de Nach 
Abschluss des Verfahrens werden sämtliche zur Verfügung gestellten Unterlagen in Papier- 
und Dateiform unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Eine 
Rücksendung der Unterlagen erfolgt nicht.  

 

 
 


